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KIT DEL EXPOSITOR

iBienvenido al Virtual Lab!

En este documento, encontrards toda la informacién necesaria para preparar tu
participacion como EXPOSITOR en el Virtual Lab - Connect + Engage y asegurar que
tu paso por la conferencia online es todo un éxito.

¢ Roles de los expositores (pag 01)

e Como configurar y personalizar tu stand virtual (pag 02 - 05)

e Gestidon de citas para expositores (pag 06 - 08)

e Actividades y participacion activa en el Virtual Lab (pag 08)

¢ Herramientas de comunicacion: sello de Expositor, invitacién de Virtual Lab para
tus clientes (pag 09)

e Ayuda (pag 09)

Cada empresa expositora tiene acceso a la conferencia online para 2 personas.
Asignamos roles diferente a cada una:

EXPOSITOR ADMINISTRADOR
Esta persona serd la persona encargada de gestionar toda la informacién de la participacion y
recibira las claves de acceso y el enlace para poder:

e configurar el stand virtual de la empresa

e recibir las peticiones de citas

e realizara estas citas 1-1 durante los tres dias de conferencia

2% PERSONA EXPOSITORA
Esta persona no tendra acceso a la edicion de la informacion del stand de empresa ni tendra
agenda de citas. Pero podra:
e ayudar a la captacion de solicitudes contactando por el chat con el resto de participantes
e invitar a los visitantes interesantes a tener una cita con su companero a través del stand
e participar en el programa de formacién y en las actividades que proponemos en la
conferencia

GrupPo

PLUS
PAG. 1



CONNECT

ENGAGE 2-4 marzo 202
IR TURLIE-E)

COMO CONFIGURAR TU STAND VIRTUAL

Accede al portal del expositor, el enlace esta en el email que te mandamos con asunto:
IMPORTANTE: Completa la informacién de tu stand en el Virtual Lab

1) Rellena la informacion general

Perfil de expositor

Bienvenido al perfil de expositor, edita y completa la informacién de tu empresa. Recuerda
que esta sera la informacion que se mostrara en el catalogo de expositores

NOMBRE DE LA EMPRESA *

—~
—

LOGO

DESCRIPCION

£

TELEFONO*  ~ _ﬁ

MAIL DE CONTACTO*

e
&

PAGINA WEB*

2)Vincula tu RRSS

LINKEDIN

FACEBOOK

INSTAGRAM

a
\
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3) Banner personalizable

Usa tu propio banner para una experiencia mas inmersiva. Recuerda que se mostrara en el
catalogo de expositores

. Activar

BANNER @

ALTO

180 pX

4) Fondo personalizado

Background personalizado
Usa tu propio fondo para una experiencia mas inmersiva.

BACKGROUND W &

5) Sube un video de presentacion

‘ Amiva%

Selecciona plataforma de streaming

e

Preview
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6) Persona de contacto

Permite a los asistentes del evento contactar con una persona de tu equipo. Se mostrara el
perfil del administrador del stand

. Activar F.

7) Tu HTML personalizado

& | "™ 7 vVerdana -

8) Sube documentos a tu perfil

. Activar documentos é

LISTADO DE DOCUMENTOS

Mo hay documentos

ANADIR DOCUMENTO

En el =

Max. 6Mb
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9) Marca tus categorias

En la parte superior del portal veras la pestafna "categorias", haz clic y marca para cada filtro, todas las
opciones que ayuden a identificar tu empresa y relacionarla con los intereses de los visitantes.

CONMECT
ENGAGE

Perfil Categorias

Categorias

Marca a continuacion, para cada filtro, todas las opciones que ayuden a identificar tu
empresa y relacionarla con los intereses de los visitantes.

E] Actividades / teambuildings virtuales E] Apps
[ ] Audiovisuales [ ] catering
[ ] Conferenciantes, moderadores, animadores || Plataformas tecnolégicas

D Platés o espacios con platés para eventos E] Servicios de streaming
virtuales e hibrid

10) Y ahora... jaccede al evento online y visualiza tu stand!

Zo SOMOS TUS GUERRERQOS, LUCHAMOS POR
TI'Y PARA AYUDARTE...

ARos
CONTIGO

Grupo 1@ Grupo eventoplus - Estos somos fosilos - Blefeigs
e e'llb » K | &
pLUS f ‘% )

Grupo eventoplus

Tu conexitn con el sector de meetings y eventos en Espafia
us ests la visién de ayudar a k

Grupo a i 2 org: y la misic
B nvofe informacién y o difer del mercado para consolidar |a industria de eventos.

Ia mejor

Contactar con nosotros {SOMOS TUS GUERREROS!

Luchames cada diz pars ayudarie: te mantensmos infermade, te dames los mejores recursas v &l sector. Te dife d
hacerlo:

Cristina Marin del Hierro
cinadors s sventos

&

FACETO-FACE
conTACTAR & de ref del . Mesting & Incent . Madrid Event Day (MED). Barcelona Event Day (BED) y los
Premias eventoplus. el fine Virtual Lab, adpténdh sector.

IMPRESD
La manera de legar a tus clientes de manera visualy cuslftativa, con la revista del ssctor sventos y MICE; svantos Magazine, y sus suplementos Spain for
WIGE. Ia Guiz de Espacios y Guia de Agenciss.

ONUINE

Documentos

Algunos ejemplos para inspirarte...
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Te recordamos que solo la persona con el rol de "Expositor Administrador" podra llevar a cabo
las citas. Esta persona sera la "cara visible" desde el stand virtual del expositor.

La 2° persona podra contactar con el resto de participantes haciendo uso del chat desde la
pestana de "Participantes".

Visualizacion de las citas solicitadas

El sistema de citas esta disefhado como si fuera un stand fisico. Cualquiera persona que pase
por tu stand, le atendera. Asi que en este stand virtual, cada vez que un visitante te solicite
una cita recibiras una notificacion por correo electrénico. Adn asi, podras ver tus solicitudes de
cita en tu stand virtual (bajo tu contacto) o automaticamente en el programa del evento en el
horario correspondiente.

IMPORTANTE

Cuando un visitante te solicita una cita, se confirma automaticamente. Si el horario que te ha
solicitado no te va bien, escribele un chat localizandole desde la pestana "Participantes", y
pidele que cancele la cita actual para reprogramar una nueva. Solo el visitante puede cancelar
una cita.

SOMOS TUS GUERREROS, LUCHAMOS POR

TI'Y PARA AYUDARTE...
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Grupo eventoplus

Desde & afic 2000, informamos, conectamos y
profesicnalizamos el ssctor de eventos. Si i, como
profesicnal de los eventos eres nusstra razén de ser,
&l metivo por el cusl nos dsspertam... Ver mis

Veren (EBYouube

Martes 2 Marzo 2021

ogop | LdePere m/
Grups eventoplus

Martes, 2 Marzo

NS

Filtros
5 el S,

Martes, 2 Marzo

Miércoles, 3 Marzo 09-00 Citas 1-1 reuniones con Expositores

17:00 m Mas info

Jueves, 4 Marzo

Citas 1-1 Martes
_— Reunién cart
| 0920

4= Lidia Pérez

Entrar
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¢Coémo llevar a cabo las citas 1-1 durante la conferencia?

iEntra en el "Programa" para ver tus citas del
dia. Y en el momento indicado podras acceder a
la sala de reunion.

Citas 1-1 Martes

saco Reunicn con:

0920
= Lidia Pérez
A5 Grupo evemiopius

Las funcionalidades

stand Valveral stand

©

11:00-11:10

ol e

Lidia Pérez
L Gpoevenopis

Menssje Ver perfi

Notas @ Siguiente reunién

Cesc Riera
oo MO Meetmapa

Escribe aquitus notas.

7 |

Aqui podras apuntar tus notas durante la cita. Estas notas son
privadas y para guardarlas solo tendras que hacer clic fuera de la
caja de notas. Puedes consultar estas notas en la plataforma
mientras que el evento esté abierto

Los controles

@
Enciende o apaga tu camara
AN
[}
Enciende o apaga tu micréfono
p

| &

Invita a gente a unirse a tu reunion —=»+2
con este enlace

&

Comparte tu pantalla o archivo .]
en imagen o PDF

Finaliza tu llamada, aunque, la llamada se cerrara
automaticamente cuando hayan pasado 20
minutos de la hora inicial programada

Una vez dentro de la sala de reunidn, haz clic
en "Entrar ahora"

Yaha llegado la hora de la reunién. Ya puedes entrar.

‘Tiempo restante: 00h 07m 215 x

Consulta el
tiempo
restante de
la reunion

Aqui veras cual es la
proxima reunion que
tienes programada

E&Chatea también
" por aqui

o]
—S Haz una captura
de pantalla
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Nuestras recomendaciones para tener una buena experiencias con las llamadas:

e Sé puntual en tus reuniones, los 20 minutos empiezan a contabilizar desde la hora

de inicio programada.
e Da permiso para utilizar audio y video.

e Desconecta otros sistemas de videollamada (Zoom, Teams, Skype, etc.).

e Utiliza Google Chrome.

e Cuida tu iluminaciény evita el ruido a tu alrededor.

e Utiliza auriculares con micréfono integrado.

e Comparte archivos mediante enlaces.

ACTIVIDADES Y PARTICIPACION ACTIVA EN EL VIRTUAL LAB

En el formulario de registro, nos indicaste tu interés en participar en las actividades que te
proponemos como expositor. Para cualquier consulta, o si quieres apuntarte a unas actividades

mMas, escribenos a eventos@eventoplus.com.

EXPO PLAY

Grabate haciendo el Elevator Pitch de tu
empresay comparte con nosotros:
e El enlace del video de youtube o vimeo.
e Breve descripcion.
¢ Imagen de miniatura o logo en formato
jpg o png
Y compartiremos tu video en el médulo
"Expo Play" para que los visitantes puedan
verlo, conocerte y solicitarte una cita.

PLAYGROUND

¢ Quieres ofrecer un sorteo entre los
profesionales del Virtual Lab? Mandanos
una foto y una breve descripcion,
publicaremos la informacién y la haremos
accesible al resto de asistentes para que
puedan participar en tu sorteo.

Después del evento, compartiremos
contigo los datos de los inscritos en tu
sorteo.

*El expositor es el encargado de realizar el
sorteo y de contactar con los ganadores.

ELEVATOR PITCH LIVE

Participa en nuestro Elevator Pitch en directo.
Tendras 30 segundos en el escenario para
poder dar a conocer los highlights de tu
empresa, captar la atencion de los visitantes e
invitarles a que contacten contigo.
02 de marzo

e 09:50 - 09:55

e 17:00 - 17:05
03 de marzo

e 09:50 - 09:55

e 16:20 - 16:25

SPEED NETWORKING

Conoce a otros profesionales como td en el
Virtual Lalb con mini encuentros aleatorios de 3

minutos. En 20 minutos conoceras a 6 personas

con las que compartir informacion de tu
empresa y hacer networking.

02 de marzo

e 1615 -16:35
03 de marzo

e 09:55 -10:15
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HERRAMIENTAS DE COMUNICACION

SELLO DEL EXPOSITOR
aMm
@ -2/ R,
/\o ~Utiliza el sello del expositor para compartir en tus RRSS, emails,
o} CQ ECT pagina web... con el mundo entero que formaras parte de la
O m > conferencia online Virtual Lab.
o ENGAGE
’&s UIRTURLLAB [DescincateLo aouil

EMAIL DE INVITACION

Te hemos preparado este email para que puedas invitar a tus contactos al Virtual Lab.
Comunica que estaras en el evento, invitales a que te soliciten una cita para verles o
simplemente abreles la puerta ala conferencia online que les ayudara a organizar sus
préximos eventos.

Descargate el documento word, edita la informacién en rojo anadiendo tu logo, la
informacion que quieras que sepan y el enlace de tu stand. Después, podras enviarselo a tus
clientes en formato PDF o bien como cuerpo de email.

[DESCARGATELO AQUI]

AYUDA

¢ Tienes dudas sobre algun aspecto del Virtual Lab?, No encuentras la respuesta a tu pregunta
en este documento?

e Consulta el FAQ del Virtual Lab. [+]

e Haz uso del Virtual Help, un participante mas que de 09:00 a 17:00h estara dando soporte por
chat a todo aquel participante en apuros. [+]
e Contactanos a eventos@eventoplus.com.
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https://meetmaps.com/images/maps/6232/i20210215110923577670.jpg
https://meetmaps.com/files/6232/f2300216164309790.pdf
https://event.meetmaps.com/1796232678/es/virtual/attendees/837221
https://www.eventoplus.com/archivos/general/publico/link/INVITACION-VL-EXPOSITORES.docx

